
 

 

Personalfragebogen neue Mitarbeiter 
 

Arbeitgeber:  

Bei Neueintritten bitte folgende Unterlagen zur Lohnabrechnung einreichen: 

1. Diesen Personalfragebogen 
2. Arbeitsvertrag 
3. Mitgliedsbescheinigung der Krankenkasse (entfällt bei Minijobbern und privat Versicherten) 
4. Befreiung von der Rentenversicherungspflicht (nur falls zutreffend, z.B. bei Minijobbern) 

 

Persönliche Daten und Angaben zur Beschäftigung 

Familienname  Vorname  

Straße  PLZ, Ort  

Geburtsdatum  Familienstand  

Staatsangehörigkeit  kinderlos? Ja Nein  

Geschlecht  Eintrittsdatum  

Mehrfach beschäftigt? Ja Nein  

Falls Ja: dieses Dienstverhältnis ist Hauptbeschäftigung Nebenbeschäftigung  

 

Elektronische Lohnsteuerabzugsmerkmale „ELStAM“ 

Persönliche Identifikationsnummer 1)  

Lohnsteuerklasse und Konfession 1)  

Individueller Freibetrag 1) 2)  

1) Bitte hier keine Angaben machen, wenn ein Minijob vorliegt und Pauschalbesteuerung 2% gewünscht ist. 
2) Nur falls zutreffend; individuelle Freibeträge können beim Finanzamt beantragt werden. 

 

Sozialversicherung 

Rentenversicherungsnummer  

Name der Krankenkasse/-versicherung  

Nr. bei Sozialkasse/Versorgungswerk 3)  

Höchster Schulabschluss  

Höchster Ausbildungsabschluss  

Besonderer Status 4)  

3) nur falls zutreffend, z.B. SOKA-Bau, Versorgungsanstalt der Ärzte, andere berufsständige Versorgungswerke 
4) nur falls zutreffend, z.B. Schüler, Student, Praktikant, Rentner (m/w) 

 

Bankverbindung für SEPA-Überweisungen 

IBAN  

Name und BIC der Bank  

Kontoinhaber  

Rechtsstand: 01.07.2017 


